
Werkstudent Assistenz der Geschäftsfeldleitung Digital (m/w/d) 

ab sofort 

Du bist kommunikativ, zuverlässig und hast den Blick für das große Ganze? 
Dann bist du bei uns genau richtig! Wir suchen einen Werkstudenten (m/w/d) im Geschäftsfeld Digital. 

 
Du arbeitest aktiv mit der Leitung vom Geschäftsfeld Digital zusammen. Während deiner Zeit erhälst du einen 
Einblick in die verschiedenen Prozessschritte und deren administrativen Aufgaben. 

 

Stellenprofil 

• Studium mit Schwerpunkt digitale Medien oder Wirtschaft (z.B. Medien und Informationswesen oder 
BWL) 

• Ausgeprägte Team- und Kommunikationsfähigkeit 
• Selbstständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise 
• Sicheres Auftreten 
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 

Aufgabengebiete 

• Planung, Koordination und Durchführung von administrativen Aufgaben 
• Koordination von Terminen und Ressourcen 
• Erstellung von Auswertungen und Übersichten 
• Pflege von Dokumentationen und Prozessbeschreibungen 
• Ca. 8 Stunden pro Woche 

 

Wir bieten 

• Abwechslungsreiche Aufgaben in einem motivierten und super sympathischen Team 
• Flache Hierarchien 
• Vertrauensvolle und freundliche Unternehmenskultur 
• Individuelle Förderung und Weiterbildungsmaßnahmen 
• Familiärer Wohlfühlfaktor 
• Attraktives Arbeitsumfeld 
• Leistungsgerechte Bezahlung 

 


